COMUNE DI BIBBIENA

(Provinciadi Arezzo)

UNITA’ ORGANIZZATIVAN. 4
“UNICA ENTRATE TRIBUTARIE E PATRIMONIALI, GESTIONE MANUTENZIONI”

PROCEDURA DI SELEZIONE PER AFFIDAMENTO IN ECONOMIA DEI CONTRATTI
ASSICURATIVI DEL COMUNE DI BIBBIENA - PEPRIODO DAL 01.07.2010 AL 30.06.2012.
CODICE GARA: 547140

DISCIPLINARE DI GARA

Il giorno lunedi 21 giugno 2010 alle ore 9,30, presso I’ Ufficio Tributi a piano terra della
residenza Comunale in Bibbiena (AR) — Via Berni n. 25, avra luogo, in seduta pubblica, |’ apertura dei
plichi di seguito descritti, presentati per la partecipazione allagaradi cui in oggetto.

MODALITA'DI PARTECIPAZIONE ALLA GARA E DI FORMULAZIONE DELL'OFFERTA
Per partecipare alla gara le compagnie assicuratrici interessate dovranno far pervenire all’ ufficio

protocollo del Comune, posto al piano terra della residenza comunale in Bibbiena Via Berni n. 25, a

mezzo di posta raccomandata, posta celere, corriere privato 0 con consegna a mano, un unico plico

sigillato con ceralacca o nastro adesivo, timbrato e firmato su tutti i lembi di chiusura, entro e non oltre

le ore 12 del giorno sabato 19 giugno 2010, indirizzato a

COMUNE DI BIBBIENA —UNITA’ ORGANIZZATIVA N.4“UNICA DELLE ENTRATE
TRIBUTARIE E PATRIMONIALI, GESTIONE MANUTENZIONI”"-VIA BERNI N. 25 -52011
BIBBIENA (AR).

Sull'esterno del plico dovranno risultare chiaramente leggibili gli elementi identificativi del concorrente
quali laRagione Sociale, I'indirizzo ed il numero di fax. Sul plico deve essere apposta la seguente
dicitura “OFFERTA PER AFFIDAMENTO SERVIZIO DI COPERTURA ASSICURATIVA”

(atitolo puramente esemplificativo vedere figura sottostante)

"OFFERTA PEE AFFIDARMENTO SERVIZIO DI
COPERTUEA ASSICURATIVA™

Concorrente:

- Ragione Sociale
- Indirizzo

- N. FAX

RETED FROMTE
Ezempio plico principale

Tale plico dovra contenere a sua volta, le buste A), B), C) e D) di seguito indicate nel presente

disciplinare.

Resta inteso che:

- Il recapito del plico rimane ad esclusivo rischio del mittente, ove per qualsiasi motivo lo stesso non
giunga a destinazione in tempo utile.

- Non s daracorso al’ apertura del plico che non risulti pervenuto entro le ore 12.00 del giorno sopra
indicato o che risulti pervenuto in maniera difforme a quanto stabilito nel presente disciplinare e
nell’avviso di gara o sul quale non siano apposti gli elementi identificativi del concorrente e la
scrittarelativa alla specificazione del servizio oggetto della gara.

- Per la vadidita della ricezione fa fede il timbro di arrivo apposto dall’ Ufficio Protocollo della
Stazione Appaltante.

BUSTA A) DOCUMENTI Al FINI DELL "TAMMISSIONE
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Tale busta dovra essere chiusa e sigillata con ceralacca 0 nastro adesivo oltre che controfirmata sui
lembi di chiusura. Sulla busta dovranno essere riportati: la dicitura ”BUSTA A: DOCUMENTI Al
FINI DELL’AMMISSIONE ALLA GARA” g, chiaramente leggibili, gli elementi identificativi del
concorrente (Ragione Sociae, Indirizzo e Numero di FAX) (atitolo puramente esemplificativo vedere
lafigura sottostante).

BUSTA A: DO CTUMENTI AT FINI DELL ARDIS SIOME
ALLA GARA

Concorrente:

- Ragione Sociale
- Indirizzo

- M. FAX

EETEO FEOWTE
Esempioc Busta A

Nella busta A, dovra essere contenuta, a_pena di_esclusione dalla procedura, la seguente
documentazione:

1. Domanda di ammissione allagara, in bollo, redatta in lingua italiana o corredata da traduzione
giurata, da compilars possibilmente su modello predisposto dalla Stazione Appaltante
(Allegato 1). La domanda deve essere compilata e firmata dal Legale Rappresentante (0
Procuratore):

della Societa concorrente
della Societa delegataria (in caso di coassicurazione)
della Societa mandataria (in caso di RTI)
del Consorzio
L a domanda deve essere obbligatoriamente controfirmata :
» dalle Societd Mandanti (in casi di RTI)
= dalle Societa coassicuratrici (in caso di coassicurazione)

2. Dichiarazione sostitutiva completa, da rendersi ai sensi del DPR n. 447/2000, relativa al

possesso di tutti i requisiti elencati nel modello predisposto dalla stazione appaltante (All. 2). E’
preferibile che la suddetta dichiarazione venga redatta utilizzando il suddetto modello (All. 2).
Tale dichiarazione deve essere compilata e firmata dal Legale Rappresentante o Procuratore di
ogni singola societa che partecipa o singolarmente o collegiamente in raggruppamenti
temporanei, in consorzi, o riparti di coassicurazione. | requisiti dichiarati in quest’ultimo caso
devono essere soddisfatti cosi come riportato rispettivamente a punto 10 (RTI), 11 (riparti di
coassicurazione) e 12 (consorzi) del bando di gara.
La busta A deve contenere quindi tante dichiarazioni quante sono le societa partecipanti al
raggruppamento, consorzio ed al riparto di coassicurazione. Tali dichiarazioni possono essere
sottoscritte dal Legae Rappresentante o dal Procuratore della Societa e devono essere corredate
ddlafotocopiadi un documento di identita, in corso di validita, del sottoscrittore penal’ esclusione.

3. Dichiarazione sostitutiva Individuale: tutti gli amministratori muniti di poteri di
rappresentanza che possono impegnare le ditte partecipanti singolarmente o associate in RTI
(costituita 0 costituenda) o consorziate 0 coassicuratrici, che non hanno sottoscritto la
dichiarazione sostitutiva completa (tramite Allegato 2), dovranno - pena |’ esclusione - produrre
una dichiarazione relativa al’ inesistenza delle cause di esclusione, ex art. 38 del D.lgs.163/06
(utilizzare possibilmente Allegato 3).

PER RT| E CONSORZI COSTITUENDI:
4. dichiarazione di impegno acostituirsi in RTI o consorzio.
PER RT| E CONSORZI COSTITUITI:
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5. atto_di_costituzione (mandato collettivo irrevocabile con rappresentanza conferito ala
mandataria per atto pubblico o scrittura privata autenticata), ovvero atto costitutivo del
consorzio o GEIE (in originale o in copia autentica).

PER | PROCURATORI:

6. procuranotarilein originale o copia autentica, in virtu della quale il procuratore sottoscrive la

documentazione richiesta nel presente disciplinare e nel bando di gara.
(In caso di ricorso all’avvalimento)

9. Contratto (in originale o copia autenticata nei modi di legge) in virtu del quale I'impresa
ausiliaria si obbliga nei confronti del concorrente a fornire i requisiti e a mettere a disposizione
le risorse necessarie per tutta la durata dell’ appalto, unitamente a:

a) dichiarazione dell’lmpresa ausiliata, verificabile ai sensi dell'articolo 48 del D.Lgs.
163/2006, attestante I'avvalimento del requisiti necessari per la partecipazione ala gara, con
specificaindicazione dei requisiti stessi e dell'impresa ausiliaria;
b) dichiarazione sottoscritta da parte dell'impresa ausiliaria, attestante il possesso da parte di
quest'ultima dei requisiti generali di cui all'articolo 38 del D.Lgs. 163/2006;
c) dichiarazione dell'impresa ausiliaria con la quale questa assume I'obbligo, verso il
concorrente e verso la stazione appaltante, di mettere a disposizione, per tutta la durata
dell’ appalto, le risorse necessarie di cui € carente il concorrente;
d) dichiarazione sottoscritta dall'impresa ausiliaria con cui questa attesta che non partecipa alla
garain proprio 0 associata o consorziata al sens dell'articolo 34 del D.Lgs. 163/2006;
(per imprese che appartengono al medesimo gruppo)
€) in luogo del contratto di cui a punto 9, una dichiarazione dell’lmpresa concorrente,
attestante il il legame giuridico ed economico esistente nel gruppo, da cui discendono i
medesimi obblighi previsti dal commab dell’ art. 49 del D.Lgs. n. 163/2006.
S evidenziache
- La stazione appaltante, nei limiti previsti dagli articoli da 38 a 45 del Dlgs. n. 267/2006, potra
invitare i concorrenti a completare o a fornire chiarimenti in ordine a contenuto dei certificati,
documenti e dichiarazioni presentati.
- Lamancanza anche di uno solo dei documenti richiesti determineral’ esclusione dallagara;

BUSTA B) DOCUMENTAZIONE TECNICA

Tale busta dovra essere chiusa e sigillata con ceralacca 0 nastro adesivo oltre che controfirmata sui
lembi di chiusura Sulla busta dovranno essere riportati: la dicitura "BUSTA B:
DOCUMENTAZIONE TECNICA” e, chiaramente leggibili, gli elementi identificativi del
concorrente (Ragione Sociale, Indirizzo e Numero di FAX). Nellabusta“B” devono essere contenute a
sua volta tante buste quanti saranno i lotti per cui il concorrente presentera offerta. Tali ulteriori buste
dovranno risultare digillate con nastro adesivo o cerdacca e recare al’esterno la dicitura
“DOCUMENTAZIONE TECNICA LOTTO N° X” nonché gli elementi identificativi del
concorrente (vedi atitolo esemplificativo la figura sottostante).
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DO CUMENTAZIONE TECNICA: LOTTO N* Y

RETRO
DOCUMENTAZIONE TECNICA: LOTTO N° X

Concorrente:

- Ragione Sociale
- Indirizzo

- M. FAX

FRONTE

BUSTA B: DOCUMENTAZIONE TECNICA

Concorrente:

- Ragione Sociale
- Indirizzo

- N. FAX

FROWTE

Esempio Busta B e Buste Offerta tecnica

In ciascuna busta relativa a lotto per il quale viene presentata offerta dovra essere inserita la seguente

documentazione:

» Copiaintegrale del capitolato speciale relativo alla/e copertura/e assicurativale inserite nel lotto di
riferimento, sottoscritto in ogni pagina in segno di completa ed incondizionata accettazione dal
L egal e Rappresentante o suo procuratore fornito dei poteri necessari.

oppure

» apposito modulo predisposto dall’ Amministrazione Appaltante, indicante le eventuali varianti
che il concorrente intende apportare ale condizioni di assicurazione riportate nei capitolati,
sottoscritto dal Legale Rappresentante del concorrente o da suo Procuratore.

In caso di presentazione di offerta in RTI o consorzio costituendo la documentazione dovra essere
sottoscritta da tutte le imprese che costituiranno il raggruppamento o il consorzio. Nel caso di
coassicurazione dalla delegataria e da ogni compagnia coassicuratrice, mentre per i RTI ed i consorzi
gia cogtituiti dal solo capogruppo (mandatario).

BUSTA C) OFFERTA ECONOMICA

Tale busta dovra essere chiusa e sigillata con ceralacca 0 nastro adesivo oltre che controfirmata sui
lembi di chiusura. Sulla busta dovranno essere riportati: la dicitura "BUSTA C: OFFERTA
ECONOMICA” e, chiaramente leggibili, gli elementi identificativi del concorrente (Ragione
Sociale, Indirizzo e Numero di FAX). Nella busta “B” devono essere contenute a sua volta tante buste
quanti saranno i lotti per cui il concorrente presentera offerta. Tali ulteriori buste dovranno risultare
sigillate con nastro adesivo o ceralacca e recare all’ esterno la dicituras “OFFERTA ECONOMICA
LOTTO N° X” nonché gli elementi identificativi del concorrente (vedi atitolo esemplificativo la
figura sottostante).
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OFFERTA ECONOMICA: LOTTO N* Y

RETRC DI CISCTUNA BUSTA
OFFERTA ECONOMICA: LOTTO N* X

Concorrente:

- Ragione Sociale
- Indirizzo

- M. FAX

FRONTE

BUSTA C: OFFERTA ECONOBMICA

Concorrente:

- Ragione Sociale
- Indirizzo

- N. FAX

FROWTE

Esempic Busta C e Busie Offerta Economica

All’interno di ciascuna busta "OFFERTA ECONOMICA: LOTTO N° X" a pena di esclusione dalla

gara, dovra essere inserita:

» |'offerta economica, in bollo, che dovra essere redatta utilizzando possibilmente I’ apposito modulo
di offerta predisposto per la quotazione del corrispondente lotto (vedi Allegati 4 -moduli offerta),
dovra essere sottoscritta dal |egal e rappresentante (o procuratore) del soggetto concorrente e riportare
il premio lordo annuo oltre che I’ammontare riferito all’intero periodo di valenza del contratto (anni
2). Tutti gli importi dovranno essere indicati in cifre ed in lettere. Nel caso di discordanza tra la
dichiarazione in cifre e quella in lettere, sara ritenuta valida I'indicazione piu favorevole per
I” Amministrazione.

Le singole offerte economiche devono essere sottoscritte dal Legale Rappresentante o Procuratore della
Societa concorrente.
In caso di coassicurazione, nell’ offerta deve essere specificata la societa delegataria e le societa
coassicuratrici cosi come il corrispondente riparto di coassicurazione. L’offerta deve essere
sottoscritta dal Legale Rappresentante o Procuratore della Societa Delegataria cosi come dal
L egale Rappresentante o Procuratore di ogni societa coassi curatrice.

In caso di R.T.l o consorzi costituendi, nell’ offerta deve essere specificata la societa mandataria
e/o la societa consorziata cosi come devono essere specificate le parti del servizio che saranno
eseguite dai singoli operatori economici riuniti o consorziati. L’ offerta, deve essere sottoscritta da
tutte le imprese che costituiranno i raggruppamenti o i consorzi.

In caso di R.T.I o consorzi codtituiti, I’offerta deve essere sottoscritta dal solo legale
rappresentante o procuratore della societa capogruppo del raggruppamento (mandatario).
S PRECISA CHE:

- Il prezzo offerto s intende comprensivo di tutti gli oneri di cui all’avviso di gara ed a presente
disciplinare e presentato dalle compagnie in base a calcoli di loro propria convenienza a tutto loro
rischio ed e quindi invariabile ed indipendente da qualsiasi eventualita. Le compagnie non avranno
percio alcun diritto di pretendere aumento del premio assicurativo, salvo nel casi contemplati al
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punto 25 del bando.

- Non sono ammesse offerte in aumento e neppure offerte parziali;

- Non sono ammesse le offerte condizionate o quelle espresse in modi indeterminati 0 con
riferimento ad offerta relativa ad atro appalto.

- Non sono ammesse |e offerte che recano abrasioni o correzioni nell’indicazione dei premi offerti,
salvo che le correzioni siano state confermate e controfirmate dal concorrente.

- Trascorso il termine fissato non viene riconosciuta valida alcuna offerta, anche se sostitutiva od
aggiuntiva di offerta precedente.

- Le Imprese avranno la facolta di svincolarsi dalla propria offerta decorsi 180 giorni dala data
fissata nel presente bando per la gara, dandone apposita comunicazione al’ Amministrazione
Appaltante tramite |ettera raccomandata A.R.

BUSTA D) GIUSITIFICAZIONI PREVENTIVE

Tale busta dovra essere chiusa e sigillata con ceralacca o nastro adesivo oltre che controfirmata sui
lembi di chiusura. Sulla busta dovranno essere riportati: la dicitura” BUSTA D: GIUSTIFICAZIONI
PREVENTIVE” e, chiaramente leggibili, gli elementi identificativi del concorrente (Ragione
Sociale, Indirizzo e Numero di FAX). Nella busta “D” devono essere contenute a sua volta tante buste
quanti saranno i lotti per cui il concorrente presentera offerta. Tali ulteriori buste dovranno risultare
sigillate con nastro adesivo o ceralacca e recare dl’esterno la dicitura “GIUSTIFICAZIONI
PREVENTIVE: LOTTO N° X” nonché gli elementi identificativi del concorrente (vedi a titolo
esemplificativo la figura sottostante).

GIUSTIFICAZTONI PREVENTIVE: LOTTO N* Y

RETRC DI CISCTUNA BUSTA
GIUSITIFICAZIONI PREVENTIVE: LOTTO N* X

Concorrente:

- Ragione Sociale
- Indirizzo

- M. FAX

FRONTE

BUSTA D: GIUSTIFICAZIONI PREVENTIVE

Concorrente:

- Ragione Sociale
- Indirizzo

- N. FAX

FROWTE

Esempio Busita D e Buste Giustificazioni preventive

All'interno di ciascuna busta "GIUSITIFICAZIONI PREVENTIVE: LOTTO N° X” a pena di
esclusione dalla gara, dovra essere inserita una breve nota integrativa, a firma del Legae
Rappresentante della Compagnia concorrente, riportante le giustificazioni di cui al’art. 87 comma 2 del
D.Lgs. n. 163/2006 relative alle componenti che concorrono a formare I’importo complessivo posto a
base di gara. Tale relazione dovra risultare articolata almeno fra: economia del metodo di prestazione
del servizio; condizioni favorevoli di cui si dispone per prestare il servizio; originaita del servizio
offerto.
AVVERTENZE:
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I"utilizzo dei moduli predisposti dall’ Amministrazione appaltante non & obbligatorio a pena di
esclusione, a condizione che siano ugualmente trasmesse tutte le dichiarazioni richieste, rilasciate
nelle forme previste dalle vigenti disposizioni in materia di documentazione amministrativa di cui
agli artt. 46 e 47 del DPR 28.12.2000 n. 445. Costituisce comungue motivo di esclusione
I’inosservanza delle relative prescrizioni.

Le autocertificazioni, le certificazioni, i documenti e I’ offerta devono essere in lingua italiana o
corredati di traduzione giurata penal’ esclusione dallagara;

Si avverte che i documenti non in regola con le disposizioni sul bollo non comportano esclusione
dalla gara. Sara, comunque, provveduto d ufficio, ala attivazione delle procedure per la loro
regolarizzazione, ai sensi dell’art. 16 del D.P.R. 30 Dicembre 1982 n. 955.

E’ prevista I’esclusine dalla gara in conseguenza della mancata od incompleta presentazione delle
dichiarazioni e del documenti richiesti nel presente disciplinare o nel bando di gara, parimenti
determina |’ esclusione dalla gara il fatto che le buste contenute nel plico non siano rispondenti ai
requisiti formali sopra specificati.

Nulla spetta alle compagnie concorrenti a titolo di compenso o rimborso per qualsiasi onere
connesso alla partecipazione ala gara.

BIBBIENA, 04.06.2010

LA RESPONSABILE
DELL'UNITA’ ORGANIZZATIVA N. 4
(Rag. Donatella Moretti)
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